ATA DE REUNIAO

Modelo com os 7 elementos indispensaveis - preencha os campos e apague as indicacdes em cinza

1. Cabecalho

Tipo de reunido
Data

Hora de inicio / fim
Local

Convocada por

N° da ata

2. Presentes e ausentes

Modalidade (presencial / | Assinatura

online / tel.)

3. Pauta

Apresenta Fora da pauta

(sim/néao)

4. Desenvolvimento dareuniao

ltem1

Resumo do que foi
tratado
Documentos
apresentados




Iltem 2

Resumo do que foi
tratado
Documentos
apresentados

Item 3

Resumo do que foi
tratado
Documentos
apresentados

5. Deliberacdes e decisdes

N° Deliberacao (redacéo literal) Votacéao (a favor/ Maioria exigida

contra/ abst.)

6. Acdes, responsaveis e prazos

Ne° Acéo ‘ Responsavel Prazo Status

7. Encerramento e assinaturas

Hora de encerramento

Préxima reuniao

Redigiu a ata (secretéario/a)

Visto (presidente)
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